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REGULAMENTO DA BIELIOTECA DO MUSEU NACIONAL DE ARTE ANTIGA

Preambulo

O principal objetivo do presente regulamento é a salvaguarda do interesse comum de todos
os reais e potenciais utiizadores da Biblioleca do Museu Nacional de Arle Antiga (BMNAA),
a3 fim de se cumpriremn as suas funcies de forma eficiante, clara e eficaz.

O regulamento visa contribuir, simultaneamente, para a conservagao do acervo da BMNAA
e para @ sua acessibilidade. Pretende-se que todos contribuam para a manulencao e
presarvacio do acervo, minimizando o risco de deterioragio a que estao sujeitas as obras,
bem como os equipamanies @ espacos afetos a BMNAA,

A correta utilizacio da biblicteca, e a prestacio eficaz dos servigos disponiveis, pressupbem
o conhecimento e a aceitagdo do presents regulamento,

Artigo 1.7
Objetivo da BMNAA

A Biblioteca do Museu Nacional da Are Antiga tem como objetivo o estudo da colegdo do
Mussu, no ambito da misedio e atribuigdes do masmo, davendo, para o efeito, adquirr e
procassar a informagao com vista a torna-la acessivel.

Artigo 2.°
Constituigdo da BMMNAA

1. A colegio da BMNAA é constituida por um fundo especializado em arte, histénia, religiag,
olisipegrafia, livro antigo e ainda catalogos de leildes, fomade ao longo da existéncia do
Museu Nacional de Arte Antiga e enriquecido por varias doagbes, oferlas e legados.

2. Na BMMNAA estd acessivel a consulta o arquivo historico do Museu Naclonal de Are
Antiga.

Artigo 3.7
Utilizadores

1. Devido ao seu teor especializado, a BMNAA esta especialmente vocacionada para
investigadores, professores, esludantes universitarios ou pds-universitarios e profissionais
da museclogia, histdria da arte e outras areas,
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2. E um espaco de consulta local, direta e imediata, de natureza piblica, acessivel a todos
as individues malores de 18 anos, de acesso livre mas sujeito a lotagdo da sala, nos termos
do prasente regulamento.

3. Excegao a este limite etdrio serBo os casos em que 05 interessados se fagam
acompanhar de declaragdo do encarregado de educagio ou do estabelecimento de ensing,
justificando a necessidade de acesso a BMNAA

4. A eonsulta do arquive do histdrico do Museu Nacional de Are Antiga esta sujeifa a
marcacio prévia, através de e-mail ou telefone.

8. E reservado o direito de acesso a qualguer utilizador cujo comportamento se revels (ou
tenha revelada) inadaguado.

Artigo 4."
Normas especificas de utilizagao

1. A BMNAA & um local de frabalho, pelo que os seus ulilizadores e os funcionarios deverao
assegurar as condicdes necessarias ao sau nomal funcicnamento.

2. A seguranga e integridade dos bens pessoais dos utiizadores & da sua inleira
responsabilidade.

3. O utilizador (intemo ou externo) devera preencher uma requisicio por cada documento
consultado ou preencher apenas uma reguisigao se consultar a Base de Dados ou estudar
na zala de leitura.

4. A consulta de obras pelos ulilizadores externos faz-se presencialmente, ndo se praticandao
o empréstimo domiciiiario.

5. O empréstimo interno estd reservado aos funcionarios e colaboradores do MNAA.

6. O catdlogo da BMMA & dispenibilizado nos computadores exisientes na sala de leitura,
que se destinam exclusivamente a este fim, sendo igualmente disponibilizado no sitio da

DGPC (www patrimoniocultural.gov.pt) e através do ligagio disponibilizada no sitio do
MHNAA (hitpiiwwaw. museudearteantiga, pt/).

7. E possivel a utiizagdo de computadores portateis, cabendo ao utilizador a
responsabilidade por eventuais danos que possam Ocomer nos equipamentos pessoais
durante a sua ligagio as redes elétnicas da biblioteca ou durante a leitura de Materlal Nao
Livro pertencenta ag aceno.

8. O utillzador deve respeitar as indicagdes que lhe forem transmitidas pelos funciondrios
afetoz & BMNAA de forma a preservar o bom funcionamento dos espagos em que pode
eireular, bem comeo as condigfes inerentes & consulta do acervo, a sua leitura e a
investigagaoc dai resultante.

FRua das Janalas Verdes, 1243-017 Lisboa ! wenw palrimpnioeulbural. pl

Tel: +351 213 912 500 / gerali@mnaa.dgpe.pt
Pag. 2 de 8



REPUBLICA PATRIMONIO
PORTUGUESA CUL

CLLTURA

MNAA

MUSEL MACEOSAL CHE ARTE AMTIGA

o Pty el il

8. No caso da consulta de obras antigas ou com necessidade de cuidados espaciais no seu
manuseamento, a8 BMNAA reserva-se o direito de pedir acs utilizadores que utifizem
equipamento adequado para o efeito,

10, Os leitores sdo responsaveis pelas espécies em consulta, devendo preservar a sua
integridade fisica, pelo que devem informar os funciondrios sobre eventuais danos
observados {ou inadverlidamente por eles causados) nas espécies documentais
consultadas, a fim de poderem ser fomadas as necessarias providéncias.

11, Danos causados nos dacumeantog, assim como o seu extravio, serdo imputados aos
responsdveis, caso disso seja comprovada a sua responsabilidade.

12. Sfo0 considerados danos, entre outros, dobrar, cortar ou rasgar, escrever, anotar ou
riscar, desenhar, sublinhar, decalcar, escrever em cima, sujar, molhar, mutilar ou forgar as
encadernacbes, assim come qualguer outra forma de inutilizacio dos conteldos cu supories
fisicos dos documentss {nomeadamente de cardter videografico, audiografico ou
informaticao).

13. E iguaimente considerado dancso arrancar, estragar ou inutilizar qualquer sinalizagao
aposta nos documentos pelos servigos da biblicteca.

14, Em cazo de eventusis danos ou extraviog ocorridos nos documentos durante a consulia
prasencial, o empréstimo interng ou o emprestimo interbibliotecas, competira a Diregdo do
MMAA determinar se sSo ou ndo passivels de indemnizagio, assim como a forma de
cancretizaclo dessa compensagio, nomeadamente (entre oulras):

a) o pagamento do restauro da obra danificada,
b) a substituicio da obra danificada por outra de igual valor;

c} a indemnizagdo pecunidria correspondents, se o restauro ou substituicBe da obra
por um exemplar igual se revelar impossivel,

15. Nos espagos afetos 4 BMNAA & obrigatorio respeitar o siléncic & nao & permitida a
presenca de animais, exceto no que diz respeito ac acompanhamento de utilizadores por
cdes-quia, nos termos do Decrate-Lei n.® 74/2007, de 27 de margo, gue detarmina ¢ abaixo
descrito.

i. As pessoas com deficiéncia tém direito a fazer-se acompanhar de caes de
assisténcia no acesso a estabslecimentos de acesse publico.

i. Considera-se clo de assisténcia o ca@o treinado ou em fase de treino para
acompanhar, conduzir & auxiliar 8 pessoa com deficiéncia, abrangendo as
sequintes categorias
s clo-guia, cio treinado ou em fase de freino para auxiliar pessoa
com deficigncia visual;
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» ¢80 para surdo, cBo treinado ou em fase de freino para auxiliar
pessoa com deficiéncia auditiva,

» oo de servigo, cdo treinado ou em fase de treino para auxiliar
pessca com deficiéncia mental, organica ou motera,

16. Os leitores deverdo deixar no bengaleirc disponivel os objetos pessoais,

designadamente malas, mochilas, lancheiras, guarda chuvas, gabardinas e/ou sobretudos,
pastaz, livros, elc.

a
Haorario de funcionamento

1. A BMNAA funciona de terga a sexta-feira, exceto nos ferados nacienais e municipais,
2, O horario de funcionamenta € o seguinte:
dasi0h00 &s13h00 & das 14h30 as17h00.

3. Quaisquer alteraghes a estes horarios serdo afivadas em local visivel na sala de feitura e
anunciadas no sitic @ nas redes sociais do MNAA com uma antecedéncia minima de trés

dias.

4. & antecedéncia prevista no nimero antenior pode néo sar cumprida am casos axcecionais
gue ndo o permitam.

Artigo 6.7
Servigos disponiveis

Estao disponiveis na BMNAA os seguintes servigos: pesquisa, consulta local, reprografia,
reproducio de documentos por meios proprios, empréstimo interno e empréstimo
interbiblictecas,

1, Servico de pesquisa

a) Os funcionarios estdo habilitados a apoiar os utilizadores na pesquisa, sele¢do e
localizagdo de publicagdes,

b) Os utilizadores tém ao seu dispor:
= catdloge informatizado, acessivel na sala de lgilura e no sitio da DGPC e do
MNAS,

2. Senvico da consdlta focal
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a) Todas as publicaghes da colecio =50 passiveis de consuita, com excecao das que
e encontrarem emprestadas internaments ou a outras bibliotecas, extraviadas ou
em mau estado de conservacio,

b) A consulta de Matenial Nao-Livro (DVD's, CD-Rom's, disquetes, elc) é possivel,
mas apenas com recurso a aquipamantos da leitura dos proprios utilizadores.

¢) Para aceder os documentos de arguivo que nao estao digitalizades e disponivels
no portal Digitarg da Direcdo Geral do Arquive Nacional Tome do Tombe, os
utilizadores deverSo solicitar o apoio dos funcionarios.

d) Para a consulta da documentagdo do arguivo historico do MNAA deverdo ser
obeervados o3 condicionalismos decorrentes da sua conservacao e da legislacio em
vigor,

3, Servigo de reprografia {fotocopias)
a) As fotocdpias deverSo destinar-se apenas a investigagao e an estudo e podem ser
feitas ao abrigo da Lel dos Direitos de Autor e dos Direitos Conexos, sendo a sua
ulilizacde para gualguer outro fim da exclusiva respensabilidads do ulilizador.
b) O pregario esta dispanivel na biblioteca, em local visivel.
c) N3o & permitida a fotocopia intagral de qualquer obra

d) MNao & permitida a reprodugao de obras em mau estado de consarnagao.

e} Nao & permitida a execugdo de fotocopias fora da sala de leitura da BMNAA aos
utilizadores externos.

f) Nao é permitida a ulilizacio da folocopiadora da BMNAA para reprodugio de
espécies gue nde sejam do seu fundo bibliografice ou arguivistico.

4. Servico de reproducdo de documentos por meios proprios

a) Decorrente da aprovacio da Lei n.” 31/2019, de 3 de maio, passa a ser pemitido
aos leitores efetuarem copias digitais dos documentos que vao a leitura através dos
seus equipamentos pessoals, desde gue tendo como objativo facilitar as respetivas
investigagdes, prevendo-se eventuais restrigdbes, tendo em conta o tipo dos
documentos & o sew estado de consernvacgio,

b) Para efeilos da mesma Lei consideram-se como dispositivos digitais apenas os de
uso pessoal (telemoveis e tablets), ndo se considerando os dispositivos de e para
uso profissional ou que impliguem contacto fisico com os documentos.

c) O equipamento utilizado para a caplacdo de imagens deverd ser silencioso, da
mado & naa perturbar os demais leitores.
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d} N&o sao permitidos quaisquer acessorios dos apareihos de captagao de imagens,
nomeadamenta flashes ou outro tipo de iluminacdo acessana, tripés, ete

&) Aos utilizadores compeata a responsabilidade do cumprimento do Codigo do Direito
da Autor @ dos Direitos Conexos e de toda a legislagio aplicavel a reprodugdo de
documentos, tanto nacicnal come internacional, ndo se rasponsabilizando a BMNAA
por gualquer viclagio da Lei.

f) As imagens efetuadas por meios proprios destinam-se dnica e exclusivamente a
uso privado, sendo proibida a sua disponibilzagio pablica por gualguer meio assim
Como a sua comercializacdo.

g} Qualguer tipo de manuseamento menos adequado ou lesivo para a integridade
fisica de um documento, no decurso da captagdo de imagens, justifica a intervengio
do pessoal em senvigo na sala de leitura ¢ a Interdigdo da reprodugao do documento.

h} Por questbes de conservagido das colegdes nem todos os documentos podero
ser reproduzidos por meios digitals proprios, estando incluidos nesta excecdo
espécies em mau estade de conservacdo ou especialmente frageis, qualguer que
seja a tipologia.

[y Para além do referido no ponto anterior, quando o estado de conservagio ou as
caracteristicas do documento néo forem compativeis com o modo de reproducdo a
ser usado pelos utllizadores, o funciondrio da biblicteca poderd interditar a
raproducao do documente pelo meio técnico pretendido

5. Servigo de empréstimo interno

A consulta de publicagoes fora da sala de leitura esta reservada aos funcionarios cujas
fungdes sejam exercidas no Museu Nacional de Arte Antiga & obedece as seguintas regras.

a) A requisicio alou devolucdo de empréstimos internos devera efetuar-se durante
o pariedo de funcionamento da biblioteca.

b) Cada utilizador pode requisitar ate sete obras, em simultaneo.

c] A requisigio devera ser feita em formuldrio proprio, pelo utilizador interno, &
entregue ao funcionario.

d) O prazo de empréstimo & de 30 dias, renovavel casa nao haja reserva por parie
de autro utilzador.

g} Decomido o praza de eampréstimo, sera enviado um eman a aleriar para a
situacio, podendo a renovacdo ser solicitada pela mesma via.

f) © utilizador Interno assume a plena responsabilidade pela conservagao das obras
fue tem na sua posse, bem como pela posterior devolugan.
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Apbs a devolugdo da obra, o funcionario que a requisitou e devolveu recebera
um comprovativo dessa davolucio.

E proibida a cedéncia a terceiros das obras requistadas pelos utilizadores
internos.

Todas as obras em empréstimo interno podem ser pedidas ao funcionario que as
requisitou, desde gue as mesmas sejam necessarias ao bom atendimento de
utilizadores externos, presentes na biblicteca, e ndo estejam a ser utilizadas, no
momanto, devendo ser devolvidas logo que termine a consulta.

Sempre que se ausentar de férias, o requisifante devera delxar a obra na
Biblioteca, de modo a tomar possivel o cumprimento da alinea anterior.

Mo & parmitido o empréstimo interno de obvas reservadas, raras ou de granda
valor patrimonial, bem como obras cujo tratamentao técnico ndo se encontre
concliuldo,

&. Servico de empréstimo interbibliotecas:

a) Este servico tem como objetivo facilitar o acesso de outras biblictecas a obras
pertencentes ao acervo da BMNAA e vice-versa, ou seja, permitir o acesso dos
lettoras da EMMAA a obras existentes noulras bibliotecas.

b} Nao estio dispaniveis para empréstime os seguintes tipos de documantos:

» obras de referéncia; enciclopédias, dicionarios, vocabularios, bibliografias
atlas;

obras recentemente adguiridas;

obras com a cadeia documental por concluir,

obras em mau estado de conservagio;

‘literatura cinzenta” (teses, relatérios e outros frabalhos academicos naa
publicados),

publicagdes penodicas;

exemplares policopiados;

obras de grandes dimansbes;

material cartografico;

= obras com data de edigdo anterior a 1000;

obras reservadas, raras ou de grande valor patiimonial.

qualsquer putras publicagdes regularmente consultadas pelos utilizadores da
BMMNAA.

@ § ® W @ W = @
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Artigo 7.7
Disposigoes finais

1. Os casos omissos neste regulamento serdo analisades e decididos pela Direcao do
MNAA sempre que necessarnio.

2. O presente regulamento serd revisto sempre que tal se revele pedinente para um mais
correto e eficlente funcionamento da BMNAA,

3. O presente regulamento entra em vigor no dia imediato a sua aprovacao.

Diata de alteragao: novembro 2020

Data de aprovacao:

0 Diretas-Geral

P s

Bermardo Alabaga
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